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1. BEVEZETO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat (tovabbiakban ,Szabalyzat”) az érintettek személyes adatai kezelésére, védelmére és
a személyes adatok szabad dramldsdra vonatkozd szabalyokat allapit meg, valamint az érintettek
alapvet6 jogait és kilbndsen a személyes adatok védelméhez valo jogukat védi.

1.1. Adatkezel6: LTE Hungaria VasGti Arufuvarozé és Logisztikai Korlatolt Felelésségii
Tarsasag (tovabbiakban ,Tarsasag”)

Adatvédelmi felelés: Baranyai Zsolt, miikddéstamogatasi koordinator
Székhely: 1117 Budapest, Aliz utca 3.

Addszam: 14759082-2-43

Cégjegyzékszam: 01-09-918483

Képvisel6k: Varga Botond

1.2. A Tarsasag ugy dontoétt, hogy a belsd adatkezelési folyamatainak nyilvantartasa és az érintettek
jogainak biztositasa céljabdl e Szabalyzatban hatarozza meg az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyait.

Az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) (a tovabbiakban:
,GDPR”) a Tarsasag szamara kifejezetten adatvédelmi szabalyzatalkotasi kotelezettséget nem ir el6,
de a rendelet 24. cikk (2) bek., és (78) pre. bek., valamint a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatosag (a tovabbiakban: ,NAIH") NAIH/2018/1212/2/K és NAIH/2018/1594/2/K
Ugyszdmu adatvédelmi reformmal kapcsolatos A&llasfoglaldsai alapjan a Térsasdg a szabalyzat
elfogadasa mellett dontott.

1.3. A Szabalyzat célja azoknak a bels6 szabdalyoknak és intézkedéseknek az ismertetése, amelyek a
személyes adatok kezelésére vonatkozd elveknek (Szabalyzat 3. pont) valé megfelelést biztositjak az
adatkezel§ szamara, és azt utdlag igazolni is tudja mind a NAIH, mind az érintettek felé
[elszamoltathatésag — GDPR 5. cikk (2) bek.].

1.4. A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed minden olyan személyre, aki a Tarsasaggal fennallé
jogviszonya (kulénésen munkavallaléi-, munka-, adatfeldolgozéi-, megbizasi jogviszony) alapjan
(tovabbiakban: a Tarsasag munkatérsa) személyes adatokhoz hozzafér, vagy azok birtokaba jut.

1.5. A Szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasagban megvalésulé minden folyamatra, melynek
soran a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatarozott személyes adat kezelése torténik.

1.6. A Szabalyzat visszavonasig érvényes, hatalya kiterjed az adatkezel6 tisztségviselbire, és
alkalmazottaira.

2. FOGALMAK

2.1. A Szabalyzatban hasznalt fogalmak megegyeznek a GDPR 4. cikkében meghatarozott értelmezé
fogalommagyarazatokkal, kilondsen:

— "személyes adat": azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre ("érintett")
vonatkozd barmely informéacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kézvetlen vagy
kdézvetett médon, kildndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato;

— "adatkezelés": a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miveletek 6sszessége, igy a gylijtés,

© LTE Hungéria Vasuti Arufuvarozo és Logisztikai Kft. Oldal: 2/ 26




Valtozatszam: 1.4 E=
Altalanos adatkezelési szabalyzat

Ervényesség kezdete:

2022.09.01.

rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, koézlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon térténd
hozzaférhetévé tétel Utjan, dsszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

— "az adatkezelés korlatozasa": a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli kezelésiik
korlatozasa céljabdl;

— "nyilvantartasi rendszer": a személyes adatok barmely médon - centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy féldrajzi szempontok szerint - tagolt dllomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd;

— Madatkezelé": az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, lgyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalldéan
vagy masokkal egyutt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az uniés vagy a
tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijeldlésére vonatkozoé
kilénds szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

— "adatfeldolgozé": az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel& nevében személyes adatokat kezel;

— “cimzett": az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlenil attél, hogy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a
tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiinek
cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

— "harmadik fél": az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ggyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozd kdzvetlen iranyitasa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

— "az érintett hozzjjarulasa™: az érintett akaratanak o6nkéntes, konkrét és megfelel§
tajékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlenll kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint személyes adatok kezeléséhez;

— "adatvédelmi incidens™: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztéseét,
megvaltoztatasat, jogosulatlan koézlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredmeényezi;

— "egészségiigyi adat": egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szadmara nyujtott egészségugyi
szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy
egészségi allapotardl.

3. AZ ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK

3.1. A GDPR az Eurépai Parlament és a Tanacs rendelete, amely igy teljes egészében kotelezé és
kézvetlenil alkalmazandé az Eurdpai Unié valamennyi tagallamban, igy Magyarorszagon is.

3.2. Magyarorszag Alaptorvényének E) cikke kimondja, hogy az Eurépai Unié joga megallapithat
altaldnosan koételez6 magatartasi szabalyt, igy Szabélyzat megalkotdsa és alkalmazasa soran a
szabdlyok elsddlegesen a GDPR-bdl fakadnak.

3.3. Abban az esetben, ha a GDPR szabalyainak megfelel6 médon magyar jogszabaly — elsGsorban

az Infotv., de specidlis adatkezelések esetében agazati jogszabalyok — részletszabalyokat alkot meg,
akkor a Tarsasag ezeket a szabalyokat is alkalmazza.
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4. AZ ADATKEZELES ELVEI

4.1. A Tarsasag az adatkezelés soran az alabbi alapelvek szerint jar el:

4.1.1. jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatésag elve [GDPR 5. cikk (1) a)l: A Tarsasag
személyes adatot csak jogszerlien és a tisztességesen kezel, az adatkezelést az érintett szdmara
atlathaté modon, - tébbek kdzott jelen Szabalyzat nyilvanossagra hozatalaval- végzi.

4.1.2. célhoz kotottség elve [GDPR 5. cikk (1) b)]: a Tarsasag minden esetben, amikor személyes
adatot kezel, az adat felvétele el6tt meghatarozza az adat kezelésének céljat, amely igy elére
meghatarozott, egyértelmii és jogszer(i. Személyes adatot a Tarsasag az elére meghatarozott céllal
0ssze nem egyeztetheté moédon nem kezel. Amennyiben teljesilt az adatkezelés célja, és jogszabaly
nem irja el kotelezéen az adat tovabbi kezelését, ugy a személyes adatot a Tarsasag torli.

4.1.3. adattakarékossag elve [GDPR 5. cikk (1) c)]: a Tarsasag csak olyan személyes adatot kezel,
amely a cél eléréséhez megfeleld és relevans, az adatkezelést csak a cél eléréséhez sziikséges
minimum adatmennyiségre korlatozza.

4.1.4. pontossag elve [GDPR 5. cikk (1) d)]: a Tarsasag torekszik ra, hogy az altala kezelt személyes
adatok pontosak és naprakészek legyenek, és a jelen Szabalyzatba foglalt médon torekszik ra, hogy a
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul térdlje vagy — az érintett kérelmére vagy tudoméasara
jutasa esetén — helyesbitse.

4.1.5. korlatozott tarolhatésag elve [GDPR 5. cikk (1) €)]: a Tarsasag személyes adatot csak ugy
tarol, hogy a személyes adat érintettje csak az adatkezelés céljanak eléréséig legyen azonosithaté az
adatkezelés soran, a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasat csak jogszabaly
kotelezd elbirasa alapjan végzi;

4.1.6. integritas és bizalmassag elve [GDPR 5. cikk (1) f)]: a Tarsasag az adatkezelési folyamatait
ugy tervezi meg és hajtia végre, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositia a személyes adatok megfelel6 biztonsagat, igy kuldndsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet.

4.1.7. elszamoltathatésag elve [GDPR 5. cikk (2)]: a Tarsasag az adatkezelési folyamatait ugy
tervezi és hajtja végre, hogy az adatkezelés barmely pillanatdban képes legyen a jelen pontba foglalt
elveknek vald megfelelést igazolni.

5. AZ ADATKEZELES SZABALYAI

5.1. Alapvetések

5.1.1. A Tarsasag kizardlag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.

5.1.2. A Tarsasag személyes adatot csak és kizarélag a GDPR 6. cikkébe, a személyes adatok
kulénleges kategoriadiba tartozé személyes adatot csak és kizardlag a GDPR 9. cikk (2) bekezdésében

foglalt jogalapokkal, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesités érdekében kezel.

5.1.3. A konkrét adatkezelési folyamattal érintett jogosultsag vagy koételezettség keletkezhet a
Tarsasag, az érintett vagy harmadik fél oldalan is.
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5.1.4. A Tarsasag kezelésében |év6 személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megérzi
személyes adat minéségét, amig abbdl az érintett azonositott vagy azonosithaté. A Tarsasag akkor
tekint egy adatot személyes adatnak, amennyiben rendelkezik azzal a technikai feltétellel, amely

segitségével képes az adatbdl azonositani az érintettet.
5.1.5. A Tarsasag csak ugy folytat adatkezelést, hogy az a folyamat minden szakaszaban megfelel az
adatkezelés céljanak.

5.1.6. A Tarsasag jelen Szabalyzat vagy a konkrét adatkezelési folyamatleiras nyilvanossagra
hozatalaval minden esetben koézli az érintettel az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat,
valamint az adatkezeléssel kapcsolatos, a GDPR 13-14. cikkében meghatarozott tényeket.

5.1.7. A Tarsasag munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultsagkezelési eszkdzokkel
gondoskodik arrdl, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg.

Megjeldlés
Bejarati ajtoé videdmegfigyelése
Kulcsok kezelésének rendje
Chipkartyak- Valaszjeladok- Zarrendszer
Mobil adathordozdk titkositasa
VPN- Technolégia hasznalata
Biztonsagi zarak
Laptop/Notebook adathordozdk titkositadsa
Szoftveres tlizfal hasznalata
Anti-virus szoftver hasznalata
Hardveres tlzfal hasznélata
Felhasznaldi profilok hozzarendelése az informatikai
rendszerekhez
Hitelesités felhasznalénévvel / jelszdval
Felhasznaldi profilok Iétrehozasa
Felhasznaldi jogosultsagok hozzarendelése
Adathordozok titkositasa
A rendszergazda jogosultsagainak kezelése
I[ratmegsemmisité gép vagy szolgaltaté hasznalata (ha lehetséges
adatvédelmi nyilatkozat jovahagyasaval)
Adminisztratorok szamanak a sziikséges mértékre vald
csokkentése
Hozzaférési protokoll az alkalmazasokra valé bejelentkezés,
kilonosen az adatok beirasa, modositasa, torlése soran
Jelsz6-szabalyozas, beleértve a jelsz6 hosszat, illetve a
jelszovaltast
Engedélyezési koncepcid létrehozasa
Hozzaférés kizarolag allampolgari kartyaval, mobil alairassal,
felhasznalénévvel és jelszéval
Bérelt vonalak berendezései (pl.: VPN — elérés)

Az adatok egyedi felhasznalonevekkel torténd bevitelének,
modositasanak, és torlésének nyomon kdvethetdsége
Jogosultsag az adatok bevitelére, megvaltoztatasara és torlésére
az engedélyezési koncepcio alapjan

Adat bevitelének, mddositasanak és torlésének naplézasa

Védelem (védettségi fokozat)
Hozzaférés szabalyozas

Hozzaférési kontroll

Hozzaférés ellen6rzése

Tovabbitas ellenérzése
Adatbevitel ellendrzése

Adatbevitel ellenérzése
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Megrendelés ellendrzése irasos utasitasok a megbizott személyeknek (pl.: adatfeldolgozasi
szerz8déssel)
Megbizott személyek kivalasztasa kellé gondossaggal (kiléndésen
az adatbiztonsag tekintetében)
A megbizott személlyel k6zdsen megallapitott hatékony ellenérzési
jogok
Adatok megsemmisitése a szerz6dés teljesitését kdvetben
A megbizott személy alkalmazottainak kotelezettségvallaldsa az
adatok titkossagara (titkositasara)

Rendelkezésre allas Biztonsagi mentés és helyreallitasi koncepcio létrehozasa

ellenérzése

Légkondicionalas a kiszolgaléhelyiségekben (szerverszoba)
Sziinetmentes tapegység
Tz és fustjelz6 rendszer
Adatok tarolasa biztonsagos, kiszervezett helyen
Elkilénités eldirasa Logikai Ugyfélszétvalasztas (szoftver oldal)
Adatbazisok jogainak meghatarozasa (Adatbank meghatarozasa)
Fizikailag elkilonitett tarolérendszerek vagy adathordozok
Engedélyezési koncepcid létrehozasa

5.1.8. A Tarsasag munkatarsai és az adatkezelésben résztvevd szervezetek munkatarsai kotelesek az
adatkezelés soran megismert személyes adatokat titokként megdrizni.

5.2. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi szabalyok

5.2.1. A személyes adatok egyetlen eleme vagy téredéke sem tehetd kdzzé, nem bocsathatd
rendelkezésre vagy nem tarhato fel semmilyen médon harmadik személy el6tt, kivéve ha a személyes
adat kozérdekbdl nyilvanos adatként torténd nyilvanossagra hozatalat jogszabaly irja el6.

5.2.2. A Tarsasag munkatarsai kételesek megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek kizarjak, hogy
a széban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formatumban rdgzitett személyes adatot barmely
harmadik személy jogosulatlanul megismerje.

5.2.3. Személyes adatrdl papiralapu vagy elektronikus méasolat csak abban az esetben készithetd, ha
azt az adatkezelés folyamata szilkségessé teszi vagy jogszabaly elGirja.

6. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

6.1. Altalanos szabalyok

6.1.1. Az adatkezelés jogalapjat a Tarsasag minden adatkezelési folyamatnal meghatarozza. Az
adatkezelésre jogalapot csak a GDPR 6. cikk (1) és 9. cikk (2) bekezdésekben rogzitettek szerint

hataroz meg a Tarsasag.

6.1.2. A Tarsasag az adatkezelési rendszerét ugy alakitja ki, hogy minden személyes adatra
vonatkozdan bizonyitani tudja, hogy mikor, milyen formaban tértént a személyes adat felvétele és
milyen tajékoztatast kapott az érintett a személyes adat felvételekor.

6.1.3. A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb a
6.2. pontban foglaltak egyike adott.
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6.1.4. A személyes adatok kulénleges kategériaiba tartozé személyes adatot fészabaly szerint a
Tarsasag nem kezel, kivéve abban az esetben, amennyiben bizonyitani tudja a 6.3. pontba foglalt
valamely korilmény fennallasat.

6.2. Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében

6.2.1. Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez.

6.2.2. Az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megel6zéen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
szukséges.

6.2.3. Az adatkezelés a Tarsasagra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.

6.2.4. Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt szilkséges.

6.2.5. Az adatkezelés kozérdeki feladat végrehajtasahoz sziikséges.

6.2.6. Az adatkezelés a Tarsasag vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els8bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy
alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiléndsen,
ha az érintett gyermek.

6.3. Korilmények, amelyek esetén a Tarsasag személyes adatok kiilonleges kategoriaiba
tartoz6 adatokat kezelhet

6.3.1. Az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tébb konkrét
célbdl torténd kezeléséhez, kivéve, ha az uniés vagy a hatalyos magyar jog ugy rendelkezik, hogy a
6.1.4. pontban foglalt tilalom az érintett hozzajarulasaval sem oldhaté fel.

6.3.2. Az adatkezelés a Téarsasdgnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi el6irasokbdl fakadd kotelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorlasa érdekében szikséges, ha az érintett alapvet6 jogait és érdekeit védd
megfelel6 garanciakrdl is rendelkezd uniés vagy hatalyos magyar jog lehetévé teszi.

6.3.3. Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy Iétfontossagu érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvOképtelensége folytan nem képes a
hozzajarulasat megadni.

6.3.4. Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanosséagra hozott.

6.3.5. Az adatkezelés jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
szlikséges.

6.3.6. Az adatkezelés jelent6s kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy a hatalyos magyar jog
alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valo
jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvet6é jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és
konkrét intézkedéseket ir eld.
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6.3.7. Az adatkezelés megel6z8 egészségugyi vagy munkahelyi egészségugyi célokbdl, a
munkavallalé munkavégzeési képességének felmérése, orvosi diagnozis feldllitasa, egészségugyi vagy
szocidlis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségugyi vagy szocialis rendszerek és
szolgaltatasok iranyitdsa érdekében szikséges, uniés vagy hatdlyos magyar jog alapjan vagy
egészségugyi szakemberrel kotott szerz6dés értelmében, amennyiben az adatkezelés adatok
kezelése olyan szakember altal vagy olyan szakember felel6ssége mellett torténik, akire szakmai
titoktartasi kotelezettség hatalya alatt all.

6.3.8. Az adatkezelés a népegészséguigy teriletét érinté kozérdekbdl sziikséges.

6.3.9. Az adatkezelés kdzérdekl archivalas, tudomanyos és térténelmi kutatasi vagy statisztikai célbol
szilkséges olyan uniés vagy hatalyos magyar jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal,
tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez val6 jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

6.4. A hozzijarulasra, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok

6.4.1. Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, ugy az érintett a hozzajarulasat
barmilyen bizonyithaté médon megadhatja, igy irasban (nyilatkozatban vagy egyéb okiratban), széban
és rautalé magatartassal is.

6.4.2. A Tarsasag minden adatkezelési folyamatat ugy hatarozza meg, hogy amennyiben annak
jogalapja az érintett hozzajarulasa, ugy képes legyen annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes
adatainak kezeléséhez hozzajarult.

6.4.3. A 6.4.2. pontban foglaltakat elsésorban ugy tesz eleget a Tarsasag, hogy elsédlegesen az
irasban szerzi be az érintett hozzajarulasat.

6.4.4. Amennyiben a Tarsasag a rautalé6 magatartast vagy a szdbeliséget is elfogadja a hozzgjarulas
jogalapjaul, ugy az adatkezelés minden korilményét megvizsgélja és dokumentélja, hogy utébb
igazolni tudja a hozzajarulast.

6.4.5. A Téarsaség biztositja a jogot arra is, hogy az érintett ugyanugy, ahogy a hozzajarulast megadta,
a hozzajarulasat visszavonja. A rautald magatartassal megtett hozzajarulas visszavonasat csak
irasban fogadja el a Tarsasag.

6.4.6. A Tarsasag a visszavonas tényét az adatkezelés soran rogziti, az adatot a tovabbiakban nem
kezeli, de az adat helyét ,a hozzajarulas visszavonva” jelzéssel jeldli meg.

6.4.7. A hozzajarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzjarulast az
Osszes adatkezelési célra vonatkozéan meg kell adni.

6.5. A szerzddés teljesitésére, mint jogalapra vonatkozé kiilénleges szabalyok

6.5.1. A Tarsasag - ezen a jogcimen - abban az esetben jogosult személyes adat kezelésére, ha az
adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
adatkezelés/adatfelvétel a szerz6dés megkotését megel6zéen az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez szlkséges. Az adatkezeldé a szerzédés teljesitése kapcsan a szerz6dés megkdtése,
teljesitése, megsziinése céljabdl kezelhet személyes adatokat.

6.5.2. Ha az adatkezelés jogalapja a Tarsasaggal irasban kotétt szerz6dés megkotését megel6zéen
lépések megtétele vagy teljesitése, ugy a szerz6désnek minimalisan tartalmaznia kell az arra valo
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utaldst, hogy az adatkezelés a jelen Szabalyzat szerint torténik és arra a konkrét adatkezelési
folyamat leirasra valé hivatkozast, amely a konkrét adatkezelést rogziti a 7.1. pont szerint.

6.6. A jogi kotelezettség teljesitésére, mint jogalapra vonatkozé kiilénleges szabalyok

6.6.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja a 6.2.3. pont szerinti jogi kdtelezettség teljesitése, ugy e
jogi kotelezettség csak olyan lehet, amit az Eurdpai Unié6 vagy Magyarorszag hivatalos és
alkalmazando jogszabalya rogzit.

6.6.2. Amennyiben a Tarsasag az adatkezelése soran a jogalapként a jogi kotelezettséget hatarozza
meg, ugy a 7.1.5. szerinti adatkezelési folyamatleirasban a Tarsasag megnevezi a jogi kdtelezettséget
el6ird jogszabalyt a pontos jogszabalyhely megjeldlésével.

6.6.3. A jogi kotelezettség teljesitése érdekében t6rténé adatkezelés esetében az érintett
hozzajarulasa nem sziikséges, mivel az adatkezelést jogszabaly irja eld.

6.6.4. Az adatkezelés kotelezd jellegétdl fliggetlenil az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt
koézolni kell, hogy az adatkezelés koételez6 és nem kerlilhetd el, tovabba az érintett szamara az
adatkezelés megkezdése elbtt egyértelmii és részletesen tajékoztatast kell adni az adatai kezelésével
kapcsolatos minden jelentds tényrél.

6.6.5. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az adatkezelés céljara, az adatkezel® és az adatfeldolgozé
személyére, az adatkezelés id6tartamara, jogi kotelezettség teljesitésre, mint jogalapra, illetve azokra
a személyekre, akik hozzaférhetnek, illetve megismerhetik az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell
terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetéségeire is. Kotelez6
adatkezelés esetén a tajékoztatdas megtorténhet az elébbi informacidkat tartalmazd jogszabalyi
rendelkezésekre vald utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

6.7. A létfontossagu érdekre, mint jogalapra vonatkozé kiilénleges szabalyok

6.7.1. A Tarsasag természetes személy létfontossagu érdekére hivatkozd, 6.2.4. pont szerinti
jogalappal csak akkor végez adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem végezhetd.

6.7.2. Az elszamoltathatésag elve miatt a 6.7.1. pont szerint a Tarsasag az adatkezelés megkezdése
el6tt koteles megvizsgalni, hogy a személyes adat kezelése megvaldsithaté-e barmely mas
jogalappal, valamint tudnia kell bizonyitania a létfontossagu érdek fennalltat is.

6.8. A jogos érdekre, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok
6.8.3. A Tarsasag a 6.2.6. pontban foglalt jogalap alkalmazasa esetén az adatkezelés megkezdése
el6tt az érintettek maganszférajanak, érdekeinek és alapvetd jogainak biztositdsa érdekében elvégzi a

8. pont szerinti érdekmérlegelési tesztet.

6.8.4. A konkrét adatkezelési folyamat soran a Tarsasag megfelel§ tajékoztatast nyujt az érintettek
szamara az adatkezelés jogalapjarol.

6.8.5. A 6.2.6. pontban foglalt jogalapot a szikségesség-aranyossag elve alapjan alkalmazza a
Tarsasag, ha az adatkezeléssel elérendd cél mas jogalappal nem megvalodsithatd és az érintett
maganszférajanak korlatozasa aranyban all az elérni kivant céllal.

6.8.6. Az érdekmérlegelési teszt dokumentumat az érintett — kérelmére — barmikor megismerheti.
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6.9. Az érdekmérlegelési teszt elvégzésének lépései (utmutatd)

A Tarsasag vagy valamely harmadik fél jogos érdeke teremthet jogalapot az adatkezelésre, feltéve
hogy az érintett érdekei, alapvet6 jogai és szabadsagai nem élveznek elsébbséget az adatkezeld
(vagy harmadik fél) jogos érdekével szemben, figyelembe véve az adatkezel6vel vald kapcsolata
alapjan az érintett ésszeri elvarasait.

Az ilyen jogos érdekrél lehet sz6 példaul olyankor, amikor relevans és megfeleld kapcsolat all fenn az
érintett és az adatkezel6 kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezel6 lgyfele
vagy annak alkalmazasaban all. A jogos érdek fennallasanak megallapitasahoz a Tarsasag
korultekintéen megvizsgalja tobbek koézott azt, hogy az érintett a személyes adatok gyljtésének
idépontjaban és azzal dsszefliggésben szamithat-e ésszerlien arra, hogy adatkezelésre az adott
célbdl kerilhet sor. Az érintett érdekei és alapvetd jogai elsGbbséget élvezhetnek az adatkezel®
érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan korilmények koézott kezelik, amelyek kbzepette
az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

Személyes adatoknak a csalasok megel6zése céljabol feltétlenil szilkséges kezelése is a Tarsasag
jogos érdekének minésil. Személyes adatok kdzvetlen lzletszerzési célu kezelése is jogos érdeken
alapulénak tekinthetd.

A vallalkozdscsoportnak jogos érdeke flizédik ahhoz, hogy a vallalkozascsoporton belll belsd
adminisztrativ célbdél személyes adatokat tovabbitsanak, ideértve az Ugyfelek és az alkalmazottak
személyes adatainak a kezelését is. A személyes adatok tovabbitasara vonatkozé altalanos elvek
nem kilonbéznek abban az esetben sem, ha a vallalkozascsoporton beliilli személyes adatok
tovabbitasanak cimzettje harmadik orszagban talalhaté.

A jogos érdeken alapuld adatkezelésre akkor kerllhet sor, ha az adatkezel§ el6zetesen elvégezte az
un. érdekmérlegelési tesztet és a teszt eredményeképpen az adatkezel6 jogos érdeke felilmulja az
érintettet az adatkezelés révén ér6 esetleges hatranyokat.

A Tarsasag az érdekmérlegelési tesztet 6 Iépésben végzi:

1. lépés: Annak vizsgalata, hogy melyik a potencialisan alkalmazhaté jogalap a GDPR 6. cikk a)—f)
pontja kdzdil.

2. lépés: Az érdek jogszeriiségének mérlegelése.

3. lépés: Annak megallapitasa, hogy az adatkezelés valoban sziikséges-e az elérni kivant célhoz,
vagy az mas, az érintett maganszférajaba kevésbé beavatkozé moédon is elérhetd.

4. lépés: Annak meérlegelése, hogy az adatkezel6 jogos érdeke és az érintettek érdekeinek védelme
kbzott hogyan teremtheté meg az egyensduly.

5. lépés: A felek érdekei k6zétti végleges egyensuly megteremtésének leirasa, figyelembe véve, hogy
milyen biztositékok és garanciak alkalmazhatok az érintettek érdekeinek védelme érdekében.

6. lépés: A megfelelés bizonyitasa és az atlathatéség biztositasa (az érintettek megfelelé
tajékoztatasa utjan, illetve az elszamoltathatésag elvére is figyelemmel, sziikség esetén a hatésagok
felé is).

A NAIH megkozelitése szerint a fenti hat |épés harom lépcs6s folyamatként vonhatd Ossze: "Az
érdekmérlegelési teszt voltaképp egy harom lépcsés folyamat, melynek soran azonositani kell az
adatkezel6 jogos érdekét, valamint a sulyozas ellenpontjat képezé adatalanyi érdeket és az
érintett alapjogot, végiil a stlyozas elvégzése alapjan meg kell allapitani, hogy kezelhet6-e a
személyes adat."

Az érdekmérlegelési tesztet megfelelen dokumentalni kell, az érintetteket pedig megfelel6en
tajékoztatni kell a teszt eredményérdl — miért tartja ugy a Tarsasag, hogy az adatkezeléshez fliz6d6
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érdeke aranyosan korlatozza az érintett érdekeit és jogait — kozérthetd és vilagos mddon
megfogalmazott tajékoztatast kell nydjtani az érintettek szamara. A tajékoztatasnak emellett ki kell
térnie a jogugylet és az ahhoz kapcsol6dé adattovabbitas Iényeges korilményeire (igy példaul mikor
és kinek tovabbitja az adatokat).

A Tarsasag hatékony és feltétlen tiltakozasi lehetéséget biztosit az érintett részére, amelynek soran az
érintettek az érdekmérlegelési teszt eredményének bemutatasat kévetéen lehetéséget kapnak arra,
hogy még az adatbazis, és igy az érintettek az adataik atadasa el6tt kérhessék a személyes adataik
torlését, vagyis tiltakozni tudjanak személyes adataik kezelése ellen.

A Tarsasag kizarélag e tajékoztatéjaban foglaltak szerint folytathatja az adatkezelést. Az adatkezelés
barmilyen természetli médositasat mar olyan Uj adatkezelésnek kell tekinteni, amely miatt a
Tarsasagnak Uj hozzajarulast kell beszereznie. Ez aldl kivételt jelent az adatfeldolgozéd megvalasztasa
(igy példaul az adatkezel6 Uj adatfeldolgozoként egy masik tarhelyszolgaltatét bizhat meg), minthogy
az adatkezel6 az adatfeldolgozéért felelGsséggel tartozik, és az adatkezelés lényeges kdrulményei
ettél alapvetéen nem valtoznak meg.

Amennyiben az érdekmérlegelési teszt olyan eredményre jut, hogy a Tarsasag nem tud egyértelmi
dontést hozni az adatkezelés meginditasarol, akkor az adatvédelmi felelésnek lehetésége van és
feladata is konzultalnia a felligyeleti hatésaggal.
Ideiglenes egyensulyt kellene teremteni annak értékelésével, hogy a Tarsasag érdekeit felllirjak-e az
érintettek alapvetd jogai vagy érdekei.
Figyelembe kell venni
— az adatkezeld érdekeit (alapvet6 jog, egyéb érdeklédés, kdzérdek);
— az adatok jellegét (pl. kiilénleges adat?);
— az adatalany statuszat (kiskoru, alkalmazott stb.) és az adatkezel6t (példaul, hogy egy uzleti
szervezet dominans piaci poziciéban van-e);
— az adatok feldolgozdsanak modjat (nagy Iéptéki, nagyszdmu személy szamara vald
kozzététel, stb.);
— az érintettek alapvet6 jogait és / vagy érdekeit, amelyekre hatassal lehet;
— az érintettek ésszer( varakozasait;
Az adatfelvételkor kdtelez6en nyujtott tajékoztatdson tul az adatalany barmikor tajékoztatast kérhet az
adatkezelés Iényeges korulményeirél, melyrdl a Tarsasag a lehet6 legrévidebb id6én belll, maximum a
kérelem beérkezésétél szamitott 30 napon bellll irasban tajékoztatja

7. AZERINTETTEK JOGAI

7.1. Az érintett tajékoztatasa az adat felvételéhez kapcsolodéan a GDPR 13. és 14. cikk szerint

7.1.1. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés soran a személyes adatokat a Tarsasag
kdzvetleniil az érintettdl szerzi meg, Ugy a személyes adatok megszerzésének idépontjaban a jelen
Szabalyzat 1-3. szamu mellékleteit képez6 mintak segitségével az alabbiakrdl tajékoztatia az
érintettet:
— a Tarsasag pontos megnevezése, elérhetéségei,
— a Tarsasag adatvédelmi felel6sének neve és elérhetdségei,
— az adatkezelés célja,
— az adatkezelés jogalapja,
— amennyiben az adatkezelés célja a 6.2.6. pontjaban foglalt jogos érdek érvényesitése, ugy a
Tarsasag vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,
— amennyiben a Tarsasag a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél szamara
atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai.
— a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6étartam
meghatarozasanak szempontjai,
— ahozzaférési jog gyakorlasanak szabalyai,
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— a helyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai,

— atorlésijog gyakorlasanak szabalyai,

— az adatkezelés korlatozasara iranyulé jog gyakorlasanak szabalyai,

— atiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyai,

— az adathordozhatésaghoz vald jog gyakorlasanak szabalyai,

— a hozzajarulas visszavonasara iranyulé jog gyakorlasanak szabalyai, amennyiben az
adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa (a 6.2.1. vagy a 6.3.1 pontok),

— a NAIH-nak cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

— annak ténye, hogy a személyes adat kezelése/szolgaltatasa jogszabalyon, szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés megkotésének elbfeltétele és az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kdvetkezmények, amennyiben az érintett
személyes adatait nem adja meg.

7.1.2. Amennyiben a Tarsasag a személyes adatot nem kdzvetlenll az érintettdl szerzi meg, ugy a

7.1.1. pontban foglaltatok tul a jelen Szabalyzat 4. szamu mellékletét képezd minta alkalmazasaval az

alabbiakrdl tajékoztatja az érintettet:

a kezelt személyes adatok kategoriai,

a személyes adat forrasa,

— amennyiben az adatok harmadik forrasbol valé gy(jtését jogszabaly irja el6, ugy a konkrét
jogszabalyi hely megjeldlése,

— aszemélyes adat Tarsaség altali megszerzésének idépontja,

— amennyiben a Tarsasag altal folytatott eljarasban van sziikség a személyes adatokra, ugy a
konkrét tgy ugyszdmmal vagy egyéb médon térténé megjeldlése,

— annak ténye, hogy a személyes adat nyilvanosan hozzaférhet6 forrasbél szarmazik-e;

7.1.3. Amennyiben a Tarsasag az adatkezelése soran az adatot nem kdzvetlenil az érintettdl szerzi
meg, az érintettet a 7.1.2. pontban foglaltakrél az alabbi idépontban tajékoztatja:
— a személyes adatok megszerzésétél szamitott ésszerl hataridén, de legkésébb egy hdnapon
belll,
— ha a Tarsasag a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartas céljara hasznalja, az
érintettel valé elsd kapcsolatfelvétel alkalmaval vagy
— ha a Téarsasag az adatokat varhatéan mas cimzettel is kozli, legkésébb a személyes adatok
els6 alkalommal val6 kdzlésekor.

7.1.4. Amennyiben a személyes adatokat a Tarsasag ugyfelétdl, egy konkrét lgy eldontéséhez
benyujtott barmilyen iraton szerzi meg, Uugy a harmadik személyre vonatkozé adatokat — ellenkezé
bizonyitasig — a tényallas tisztazasahoz elengedhetetlenll szikséges mas személyes adatoknak
tekintjik az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrél sz6l6 2016. évi CL. torvény 27. § (1) szerint.

7.1.5. A7.1.2. és 7.1.3. pontokba foglaltakat nem kell alkalmazni, amennyiben:
az érintett méar rendelkezik az ezen pontokba foglalt informéciokkal,

— a szoéban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul
nagy eréfeszitést igényelne,

— az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elbirja a Tarsasagra alkalmazandd unios
vagy a hatalyos magyar jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfelel
intézkedésekrél is rendelkezik, vagy

— a személyes adatoknak valamely uniés vagy a hatalyos magyar jogban elGirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

7.1.6. A 7.1.1. és 7.1.2. szerinti tajékoztatast a Tarsasag elsésorban a jelen Szabalyzat mellékleteit
képez6 adatkezelési folyamatleirasokkal valdsitia meg. Ezen folyamatleirasokat a Tarsasag minden
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olyan esetben nyilvanossagra hozza, amikor az érintettet tajékoztatnia kell az adatkezelésrél. A
folyamatleiras nyilvanossagra hozatalanak szabdlyai:

— a folyamatleirasok a jelen Szabalyzat szerint elkészitett AdatkezelSi Tevékenységek
Nyilvantartasa elvalaszthatatlan részét képezi,

— a folyamatleiras minden esetben az adatkezelés megkezdése el6tt az érintett szamara
megismerhet6 kell, hogy legyen,

— minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele technikai eszk6z uUtjan torténik, a
technikai eszkdz segitségével elérhetdnek kell lennie a folyamatleirasnak,

— minden olyan esetben, amikor az érintett rautald6 magatartassal jarul hozza az
adatkezeléshez, a folyamatleirasnak a rautalé magatartas megtételéil szolgald helyen kell
elérhetének lennie, hogy az érintett ennek tudataban jarulhasson hozza az adatkezeléshez,

— amennyiben feltételezhetd, hogy az érintett maga fogja kezdeményezni az adatkezelést, ezen
adatkezelések folyamatleirasai elérhetéek kell, hogy legyenek a Tarsasag honlapjan az
érintett el6zetes tajékoztatasa érdekében,

— a folyamatleirasokat ugy kell nyilvanossagra hozni, hogy a Tarsasag minden esetben
bizonyitani tudja, hogy az érintett azokat az adatkezelés megkezdése el6tt megismerhette.

7.1.7. Amennyiben a Tarsasag a folyamatleirast a 7.1.6. szerint nyilvanossagra hozza, ugy vélelmezi,
hogy az érintett azt megismerte és elfogadta a ra vonatkozo adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatast.

7.2. Az érintett jogainak érvényesitése

7.2.1. A GDPR 15-21. cikkei szerint az érintett az alabbi jogérvényesitési lehetéségekkel élhet a
Tarsasag adatkezeléseivel kapcsolatban: tajékoztatdas személyes adatai kezelésérdl, személyes
adatok helyesbitése, személyes adatok torlése, személyes adatok kezelésének korlatozasa, tiltakozas
a szemeélyes adatok kezelése ellen, adathordozhatésaghoz valé jog.

7.2.2. A Tarsasag annak érdekében, hogy az érintettek a 7.2.1. pontba foglalt jogaikkal élhessenek,
jelen 7.2. pontban rbgziti az érintetti joggyakorlassal kapcsolatos jogokat, kdtelezettségeket és eljarasi

szabalyokat.

7.2.3. A Tarsasag torekszik arra, hogy az altala az érintettnek adott tajékoztatas minden esetben a
GDPR altal meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetéségekhez mérten tomor, atlathato,
érthetd, kdnnyen hozzaférhetd, vilagos és kozérthetd legyen.

7.2.4. A Tarsasag az érintettnek adott minden tajékoztatast f6szabaly szerint irasban tesz meg,
ideértve az elektronikus utat is.

7.2.5. Amennyiben az érintett kéri a szdbeli tajékoztatast, ugy személyazonossaga igazolasat
kdvetben a Tarsasag erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast széban is megadhatja.

7.2.6. A Tarsasag az érintett szamara téjékoztatast csak és kizarélag abban az esetben nyujt, ha a
Tarsasag erre felhatalmazott munkatarsa meggy6z6détt az érintett személyazonossagaral.

7.2.7. Az érintett személyazonossagardl valé meggy6z6désnek szamit, ha a Tarsasag erre
felhatalmazott munkatarsa elétt:

— az érintett személyazonossagat a hatalyos magyar jog szerinti személyazonossag igazolasara
alkalmas okmany bemutatasaval (igy kuldndsen, de nem kizardlagosan személyazonosité
igazolvannyal, utlevéllel, vezet6i engedéllyel) vagy az Eurdépai Unidé joga szerint
személyazonossag igazoldsara alkalmas okmany bemutatésaval igazolja,

— az érintett kérelme a Tarsasag el6tt mar korabbi Ugybdl ismert, az érintetthez kdtheté e-mail
cimrél érkezik.
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7.2.8. A Tarsasag nem fogadja el a személyazonositas telefonos uton toérténé egyetlen formajat sem,
igy telefonon az érintett nem kezdeményezheti a 7.2.1. pontba foglalt jogainak érvényesitését.

7.2.9. Amennyiben a személyazonossag igazolasa a 7.2.7. szerint nem torténik meg, a Tarsasag az
érintetti kérelmet elutasitja, és egyben tajékoztatja az érintettet, hogy a Szabalyzat 7.2. szerint hogyan
gyakorolhatja a jogait.

7.2.10. A Tarsasag az érintettet a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon belll tajékoztatja a
7.2.1. pontba foglalt jogokkal kapcsolatos kérelem esetén.

7.2.11. A 7.2.10. pont szerinti beérkezésnek az szamit, ha az igényt az érintett:
— szbban személyesen a 7.2.16. pontba foglalt személy szamara, a 7.2.7. szerinti
személyazonositast kdvetéen megteszi,
— azirasba foglalt igény a 7.2.16. pontba foglalt Tarsasagi elérhetéségre megérkezik.

7.2.12. A 7.2.10. pontba foglalt hataridét a Tarsasag maximum tovabbi egy hoénappal
meghosszabbitja, ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szama azt
indokolja.

7.213. A hatarid6 meghosszabbitasarél a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy hénapon bellil, elektronikus uton tajékoztatja az érintettet.

7.2.14. Amennyiben a Tarsasag nem intézkedik az érintett kérelmére, ugy az érintett a 7.9. pontba
foglalt jogorvoslati jogaval élhet.

7.2.15. A Tarsasag a 7.2. pontba foglaltak szerinti tajékoztatast és intézkedéseket dijmentesen végzi.
Egy éven bellli ismételt és megalapozatlan adatigénylés esetén a tajékoztatas koltségeit a
tajékoztatast kérd viseli.

7.2.16. A 7.2. pontba foglaltak szerinti tajékoztatas és intézkedés megtételéréért a Tarsasag
adatvédelmi felel6se a felel®s.

7.2.17. A 7.2.4. szerinti tajékoztatast az adatvédelmi felelés az ligyvezetd jovahagyasaval teszi meg.

7.3. Az érintett tajékoztatasa a ra vonatkozé adatkezelésrél (,,hozzaférés”)

Tarsasag az alabbiakrdl tajékoztatja:

— az adatkezelés célja vagy céljai,

— az érintett személyes adatok kategdriai,

— azon cimzettek vagy cimzettek kategdriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat a
Tarsasag mar kdzolte vagy a jovében kdzolni fogja,

— a személyes adatok taroldsanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjai,

— ahelyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai,

— atorlésijog gyakorlasanak szabalyai,

— az adatkezelés korlatozasara irdnyuld jog gyakorlasanak szabalyai,

— atiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyai,

— a NAIH-hoz val6 panasz benyujtasanak joga,

— ha a személyes adatok forras nem az érintett, a forrésra vonatkozé minden elérhetd
informacio,
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— ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasara kerll sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasi
garanciakrol.

7.3.2. A Tarsasag a 7.3.1. szerinti tajékoztatas soran az adatkezelés targyat képez6 személyes
adatok masolatat az érintett kérelmére az érintett rendelkezésére bocsatja.

7.3.3. A 7.2.8. pontban foglaltak szerint a Tarsasag egyetlen munkatarsa sem ad tajékoztatast a
Tarsasag altal kezelt konkrét személyes adatrél telefonos uton.

7.3.4. A tarsasag a GDPR 13. cikk és GDPR 14. cikk tajékoztatdjat a honlapjan kozzéteszi, a
munkavallaloknak szol6 tajékoztatdjat pedig a munkavallalok részére elektronikus Gton megkuldi.
(Erintettek kiléndsen: partnerek, partnercégek kapcsolattartéi, allaspalyazatra jelentkezok). A
Tarsasaggal kapcsolatba 1ép6 érintetteket az elsé kapcsolatfelvételkor a Tarsasag a fenti
elérhetéségrél valaszaban tajékoztatja.

7.4. Az érintett helyesbitéshez valo joga

7.4.1. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és nem all rendelkezésre a
személyes adat, amelyre a mar kezelt adatot helyesbiteni kell, hianypétlasra hivja fel a Tarsasag az
érintettet.

7.4.2. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és a személyes adat
rendelkezésre all, a Tarsasag a személyes adatot helyesbiti és azzal egy id6ben tajékoztatja az
érintettet a helyesbités tényérdl és idépontjarol.

7.5. Az érintett torléshez val6 joga

7.5.1. A Tarsasag az altala kezelt személyes adatot késeledelem nélkul torli, amennyiben az alabbi
feltételek egyike megvaldsul:
— A személyes adatok mar nincs szikség abbdl a célbdl, amelybdl azt a Tarsasag kezeli.
— Az adatkezelés jogalapja a 6.2.1. vagy a 6.3.1. szerinti érintetti hozzajarulas és ezt a
hozzajarulasat az érintett a Szabalyzat 6.4.7. pontjaba foglaltak szerint visszavonja.
— Az érintett a Szabalyzat 7.7. pontjaba foglaltak szerint tiltakozik az adatkezelés ellen, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja.
— A Tarsasag tudomasara jut, hogy a személyes adat kezelése jogellenes.
— Unids vagy hatalyos magyar jogban el@irt jogi kdtelezettség ugy teljesithet, ha a Tarsasag a
személyes adatot torli.

7.5.2. A személyes adatot a Téarsasag olyan mddon torli, hogy helyreallitdsa tdbbé ne legyen
lehetséges.

7.6. Az adatkezelés korlatozasahoz fiiz6dé jog

7.6.1. Az érintett kérelmezheti a Tarsasag altal tarolt személyes adatok megadasat, azok jovébeli
kezelése korlatozasa céljabal.

7.6.2. A Tarsasag az érintett kérelmére akkor korlatozza az adatkezelést, amennyiben az alabbi
feltételek egyike fennall:
— az érintett kérelmében vitatia a ra vonatkozé személyes adatok pontossagat, ebben az
esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, ameddig a Tarsasag ellenérzi a
személyes adatok pontossagat,
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— az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok térlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

— a Tarsasagnak az adatkezelés megkezdése el6tt meghatarozott cél eléréséhez mar nincs
szUksége a személyes adat kezelésére, de az érintett kérelmében igényli azokat jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

— az érintett a 7.7. pont alapjan tiltakozik a 6.2.5. (kdzérdek( feladat végrehatasa) vagy 6.2.6.
pontban (jogos érdek) foglalt jogalappal kezelt személyes adat kezelése ellen, ebben az
esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kerul, hogy a
Tarsasag jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

7.6.3. Amennyiben a személyes adat kezelését jelen 7.6. pont alapjan korlatozza a Tarsasag, ugy a
korlatozas id6tartama soran csak az érintett hozzajarulasaval vagy jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Uni¢, illetve a valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

7.6.4. A 7.6.3. pont nem vonatkozik az adat taroldsara, mint adatkezelési miveletre, azt a korlatozas
alatt is kdteles megtenni a Tarsasag.

7.6.5. Amennyiben az adatkezelés korlatozasat a Tarsasag feloldja, azzal egyidejlileg ennek tényérdl
tajékoztatja az érintettet, akinek a kérésére a korlatozas megtortént.

7.7. Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen

7.7.1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak 6.2.5. (k6zérdek( feladat végrehatasa) vagy 6.2.6. pontban (jogos érdek) foglalt
jogalapon alapulé kezelése ellen.

7.7.2. A Tarsasag az érintett tiltakozasa esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit
erejli jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsoldédnak

7.7.3. Amennyiben a Tarsasag a vizsgalata soran megallapitja, hogy a 7.7.2. pontba foglalt feltételek
egyike sem érvényesil, a tiltakozassal érintett személyes adatot nem kezeli tovabb.

7.8. Az adathordozhatésaghoz valé jog gyakorlasa

7.8.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja a 6.2.1 vagy 6.3.1. pontba foglalt érintetti hozzajarulas,
ugy az érintett jogosult arra, hogy az altala a Tarsasag részére atadott személyes adatokat tagolt,
széles korben hasznalt, géppel olvashat6 formatumban megkapja.

7.8.2. Az érintett kérelmezheti tovabba a Tarsasagtol, hogy az altala kezelt személyes adatokat egy
masik, az érintett altal egyértelImiien megjeldlt adatkezelének tovabbitsa.

7.8.4. E pontba foglalt jog nem illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés kozérdek( feladat
végrehajtasahoz szikséges, valamint ha ez a jog hatranyosan érintené masok jogait és szabadsagait.

7.9. Jogorvoslat

7.9.1. Az érintett a GDPR 77. cikk (1) bekezdése alapjan a Tarsasag adatkezelésével kapcsolatos
panasszal a NAIH-hoz fordulhat:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag

Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.
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Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://naih.hu

7.9.2. Az érintett a GDPR 79. cikk (1) bekezdése szerint a Tarsasag adatkezelési eljarasaval
kapcsolatos jogsértés miatt a lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerinti torvényszékhez fordulhat.

8. ERDEKMERLEGELES ES AZ ERDEKMERLEGELES| TESZT ELVEGZESE

8.1. A 8.9.4. pont szerinti, a jelen Szabalyzat 5. szamu melléklete alapjan elkészitett érdekmérlegelési
tesztnek sorrendben az alabbiakra kell kiterjednie:

8.6.

a kezelni kivant személyes adat meghatarozasa,

annak a személynek a meghatarozasa, akinek a jogos érdekében az adatkezelés sziikséges,
a jogos érdek bemutatasa,

az adatkezelés céljanak meghatarozasa,

annak vizsgalata, hogy az adatkezelés feltétlenll szikséges-e a feltart jogos érdek
érvényesitéséhez,

ha az adatkezelés szikséges a jogos érdek érvényesitéséhez, annak vizsgalata, hogy az
érvényesithetd-e mas, az érintett maganszférajat nem vagy kevésbé érintd folyamattal,

ha a jogos érdek nem érvényesithet§ mas folyamattal annak vizsgalata, hogy az adatkezelés
esetén az érintett érdekei, alapjogai mennyiben korlatozédnak vagy sériinek,

a jogos érdek és az érintetti alapjogi korlatozas dsszevetése,

az érdekmérlegelési teszt eredménye,

az érdekmérlegelési teszt elvégzésének datuma,

amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként a személyes adat kezelhet6, ugy az
adatkezelési folyamat bevezetésének id6pontjanak meghatarozasa.

Az érdekmérlegelési teszt felépitése:

az érdekmérlegelési teszt elvégzésének oka,

a Tarsasag, mint adatkezeld jogos érdeke,

az érintett érdekei, alapjogok,

a Tarsasag és az érintett érdekeinek dsszevetése,
biztositékok,

tiltakozas joga,

az érdekmérlegelési teszt eredménye.

8.7. Amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként a Tarsasag megallapitja, hogy az
adatkezeléssel érintett jogos érdekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett érdekei és alapvetd
jogai, a 6.2.6. pontba (jogos érdek) foglalt adatkezelési jogalapot nem alkalmazza.

8.8. Nem végez érdekmérlegelési tesztet a Tarsasag, amennyiben az adatkezelés soran a személyes
adatok kulonleges kategoriaiba tartozé személyes adatot kezel, mert ebben az esetben a 6.3. pont
szerint ez nem lehet az adatkezelés jogalapja.
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9. A TARSASAG ADATVEDELMI RENDSZERE

9.1. Altalanos rendelkezések

9.1.1. A Tarsasag ugyvezetbje a Tarsasag sajatossagainak figyelembe vételével e Szabalyzatban
hatarozza meg az adatvédelmi elirasok megvaldsitasahoz sziikséges feladat- és hataskoroket és
kijeloli az adatkezelés felligyeletét ellatdé személyt.

9.1.2. A Tarsasag minden adatkezelése feletti felligyeletet elsédlegesen az adatkezelés felligyeletét
ellaté személy végzi el.

9.1.3. A Szabalyzatban el@irtak betartatasaért a Tarsasag minden munkatarsa felel6s.

9.1.4. A Tarsasag minden munkatarsa koételes gondoskodni arrdl, hogy jogosulatlan személyek ne
tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrél, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése
ugy keruljon kialakitdsra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd,
megismerhetd, megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

9.2. Hataskorok az adatvédelemmel kapcsolatosan

9.2.1. Az ugyvezetd

- felel6s az érintettek jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek biztositasaért,

- felelés a Tarsasag altal kezelt személyes adatok védelméhez szikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasaért,

- felelés az adatkezelésre iranyuld ellenérzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy
jogszabalysértd korliimények megszintetéséért, a személyi felelésség megallapitasahoz
szikséges eljaras kezdeményezéséeért, illetve lefolytataséért,

- belsd adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el,

- kiadja a Tarsasag adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabalyzatait,

- kulénésen sulyos torvénysértés esetén a munkajogi szabalyok alapjan fegyelmi eljarast indit a
személyes adatot jogszabalysértd mddon kezeld személy ellen.

9.2.2. Az adatvédelmi felelés

- segitséget nyujt az érintettek jogainak biztositasaban;

- kezeli az adatvédelmi nyilvantartast és sziikség esetén modositja vagy — Uj folyamat esetén —
kiegésziti azt, kUlonos tekintettel az adatvédelmi folyamatleirasokra,

- minden év januar 15-ig jelentést készit az lUgyvezett részére a Téarsasag adatvédelmi
feladatainak végrehajtasardl,

- jogosult a Szabalyzat betartasat barmely szervezeti egységnél ellendrizni,

- ellendrzi a GDPR és az adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok, valamint a Szabalyzat
rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kdvetelményeknek a megtartasat és az ellenérzés
tapasztalatairdl tajékoztatja az tigyvezetét,

- segitséget nyujt a szervezeti egységek szamara az adattovabbitasi nyilvantartasok
vezetésében,

- figyelemmel kiséri az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat, ezek alapjan
indokolt esetben kezdeményezi a Szabalyzat médositasat,

- kdézremikodik a NAIH-t6l a Tarsasaghoz érkezett megkeresések megvalaszolasdban és a
NAIH &ltal kezdeményezett eljaras soran,

- altalanos allasfoglalas megadasa céljabol megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé,
amennyiben egy felmerilt adatvédelmi kérdés jogértelmezés utjan egyértelmiien nem
valaszolhaté meg,
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9.2.3.

9.2.4.

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés vagy annak veszélyének
észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel a Tarsasagot vagy az adatfeldolgozot,
javaslatot tesz a szlkséges intézkedésekre az ellendrzési tapasztalatai és az adatvédelmi
el6irasok megszegésérdl készilt jegyz6kdnyvek alapjan,

feliigyeli a kiils6 szervezetektdl érkezé személyes adatokat érinté megkeresések teljesitését,
gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasaral,

kézrem(kodik, valamint segitséget nyujt az adatkezeléssel kapcsolatos déntések
meghozatalaban,

szilkség esetén felvilagositast nyudjt a Tarsasag munkatarsai szamara adatvédelmi
kérdésekben,

véleményezi a Tarsasag altal kiadandé szabalyzatok azon részeit, amelyek adatvédelmi
kérdést érintenek,

ellatja a jogszabalyok altal raruhazott adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat,

elvégzi a szilkséges érdekmérlegelési teszteket

kételes biztositani és ellendrizni az egyes szervezeti egységeknél az adatkezelésre vonatkozo
jogszabalyok és a Szabalyzatban foglaltak betartasat,

intézkedik a kilsd szervezetektdl érkezd személyes adatokat érint6 megkeresések
teljesitéséeért,

szabalyellenes adatkezelés esetén haladéktalanul intézkedik annak megszintetésérél, és
arrél haladéktalanul értesiti az Ggyvezetét,

kételes gondoskodni arrél, hogy a Szabalyzat el6irasait és valtozasait a munkatarsak
feladatkdreiknek megfeleld részletességgel megismerjék;

Az adatkezelésben érintett munkatarsak

kotelesek a Szabalyzat elGirasai szerint kezelni a személyes adatokat;

felel6sek feladatkdrikben eljarva a személyes adatok a Szabalyzat szerinti feldolgozasaért,
megvaltoztatasaert, torléséért, tovabbitasdért és nyilvanossagra hozataldért, valamint az
adatok pontos és kdvethetd dokumentalasaért;

amennyiben sziikséges, el6zetesen egyeztetnek a feletteslikkel és az adatvédelmi feleléssel
a személyes adatok kezelését érint6 tgyekben;

a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrdl haladéktalanul tajékoztatjak a
felettesuket.

Informatikai felelds:
koteles gondoskodni a Tarsasag informatikai rendszerének GDPR szerinti megfelel6ségérél.

10. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

10.1. A Tarsasag, illetleg tevékenységi kdrében a Téarsasag altal megbizott adatfeldolgozd koételes
gondoskodni az adatok biztonsagarél, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR valamint a Szabélyzat
érvényre juttatdsahoz szikségesek.

10.2. A Tarsasag az adatbiztonsagi folyamatait gy alakitja ki, hogy azok a személyes adatokat
megvédjék a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossagra hozas vagy torlés, illetéleg
sérllés vagy a megsemmisiilés ellen.

10.3. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében a Tarsasag az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:

az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas
szamara fel nem tarhatéak;

© LTE Hungéria Vasuti Arufuvarozo és Logisztikai Kft. Oldal: 19/ 26




Valtozatszam: 1.4

Ervényesség kezdete: Altalanos adatkezelési szabalyzat

2022.09.01.

- a dokumentumokat jol zarhato, szaraz, tlzvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyiségben helyezi el;

- aszemélyes adatokat tartalmaz¢ iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozz3;

- a Tarsasag adatkezelést végz6 munkatarsa a nap folyaman csak Ugy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozékat elzarja, vagy az irodat
bezarja;

- a Tarsasag adatkezelést végz6 munkatarsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu

adathordozoét elzarja;
- amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriinek, a digitalisan tarolt

dokumentumokra iranyadd biztonsagi szabalyokat alkalmazza a Tarsasag.

10.4. A szamitogépen, illetve halézaton tarolt személyes adatokat a Tarsasag az informatikai
biztonsagi szabalyzataban foglalt el6irasok szerint védi.

11. ADATVEDELMI INCIDENS

11.1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

1111 A Tarsasag minden munkatarsa koételes a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst
haladéktalanul jelenteni az adatvédelmi felelésnek. A jelentésnek az alabbi adatokat tartalmaznia kell:

— az adatvédelmi incidenst észlel6 vagy azt jelentd személy nevét,

— az adatvédelmi incidens révid leirasat,
— valamint annak tényét, hogy az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e a Tarsasag informatikai

rendszerét vagy sem.

11.1.2. A Tarsasag az adatvédelmi incidens jelentésére formanyomtatvanyt a 6. szamu melléklet
szerint rendszeresit, de az adatvédelmi incidens jelentése bizonyithatdé modon kell, hogy
megtorténjen. Amennyiben az adatvédelmi incidenst észleld vagy jelent6 személy nem irasban,
hanem széban tesz jelentést az adatvédelmi felel6snek, az adatvédelmi felel6s koteles errdl
jegyz6konyvet felvenni, amelynek tartalmaznia kell az el6z8 pont szerinti informaciokat.

11.1.3. Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti a Tarsasag informatikai rendszerét is, akkor az
adatvédelmi felelés az adatvédelmi incidens kivizsgalasaba bevonja a Tarsasag informatikai felelsét

IS.

11.1.4. A bejelentés érkezését kovetben az adatvédelmi felel6s haladéktalanul megkezdi az
adatvédelmi incidens kivizsgalasat és értékelését. Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti a
Tarsasag informatikai rendszerét is, az informatikai felelés koteles részt venni a vizsgalatban.

11.2. Adatvédelmi incidens kivizsgalasa

11.2.1. Az adatvédelmi felel6s megvizsgalja a jelentést és amennyiben sziikséges, a bejelenttél
tovabbi adatokat kér az incidensre vonatkozoéan.

11.2.2. Az adatvédelmi felels az alabbi informaciokat (amennyiben azok a jelentésbdl nem dertilnek
ki) lehet6ségéhez mérten koteles felderiteni:

— az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének idépontja és helye,

— az adatvédelmi incidens altal érintett adatok kore,

— az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kore és szama.

11.2.3. Ezen adatokbdl az adatvédelmi felelés 6sszegzést készit az adatvédelmi incidens varhaté
hatasairdl és cselekvési tervet készit a kdvetkezményeinek enyhitése érdekében.
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11.2.4. Az adatvédelmi felel6s munkdjaba bevonhatja az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti
egységek vezetbit és a szervezeti egységek munkatarsait, akik kotelesek egyuttmikédni az

adatvédelmi felel6ssel.

11.2.5. A vizsgalatot legkésébb az adatvédelmi feleléshoz érkezéstdl szamitott harom munkanapon
belll be kell fejezni és a vizsgalat eredményérdl az adatvédelmi felelds tajékoztatja az igyvezetét.

11.3. Adatvédelmi incidens értékelése

11.3.1. A Tarsasag az adatvédelmi incidenst az alabbi szempontok szerint értékeli:
- azincidens tipusa (bizalmassagi, integritasi vagy elérhetéségi),
- aszemélyes adatok jellege (személyes adat / kiilénleges kategoria),
- aszemélyes adatok szama,
- az érintett személyek szama,
- az érintett természetes személyek kategoriai,
- az érintett természetes személyek azonosithatésaga,
- atermészetes személyre nézve fennallé kdvetkezmények valdszinlisége és sulyossaga;

- az érintett adatkezelés jogalapja.

11.3.2. A Tarsasag az alabbi feltételek fenndllasa esetén mindsiti a 11.3.3. és 11.3.4. pont szerint
kockazatosnak az adatvédelmi incidenst:
- azincidensben érintett adatok kdz6tt taldlhatdak a személyes adatok kulénleges kategoériaiba
es6 adatok,
- azincidensben érintett személyes adatok szama meghaladja a 20 darabot,
- azincidensben érintett természetes személyek szama meghaladja a 8 f6t,
- az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténd kozvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kulondsen lakcim, telefonszam, e-mail cim)
- az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 6.2.4. szerinti jogalap (érintett vagy egy masik
természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme),
- az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 6.2.5. szerinti jogalap (kdzérdeki feladat
végrehajtasa),
- azincidensben érintett adatkezelés jogalapja 6.2.6. szerinti jogalap (jogos érdek),
- a személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy személyazonossaganak
megallapitasara alkalmas adatok ellopasara vagy a személyazonossagaval valo visszaélésre,
- azincidensben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénzlgyi hatranyt okozzanak

az érintettjiknek.

11.3.3. A Tarsasag akkor mindsiti az adatvédelmi incidenst valészinlsithetéen alacsony
kockazatunak, ha a 11.3.2. pontban felsorolt feltételek kézll legalabb egy fennall és a Tarsasag nem
képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai és/vagy informatikai
védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekovetkezte 6ta nem sértilt.

11.3.4. A Tarsasag akkor mingsiti az adatvédelmi incidenst valészinisithetéen magas kockazatunak,
ha a 11.3.2. pontban felsorolt feltételek kdzul legalabb kettd fennall és a Tarsasag nem képes annak
bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta
el, amely védelem az incidens bekdvetkezte 6ta nem sértilt

11.3.5. Abban az esetben, ha a kockazat besorolasara a Tarsasag fellugyeleti hatésaga vagy az
Eurdpai Adatvédelmi Testllet utmutatast ad ki, a Tarsasag a 11.3. pontot felllvizsgélja.
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11.4. Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-nak

11.4.1. Amennyiben az adatvédelmi incidens veszélyének sulyossaga minimum alacsony, ugy az
adatvédelmi felelés az értékelés megtorténtét kdvetden, de legkésébb 72 draval azutan, hogy az
adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, az adatvédelmi incidenst bejelenti a NAIH-nak.

11.4.2. A NAIH-nak térténd bejelentésnek tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetbleges szamat,
- az adatvédelmi incidenssel érintett személyek koérét és hozzavetbleges szamat,
- az adatvédelmi incidens jellegét, koriiményeit,
- az adatvédelmi felel6s nevét és elérhetéségeét,
- az adatvédelmi incidens valészinUsithetd kdvetkezményeit és
- az adatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

11.5. Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

11.5.1. Amennyiben az adatvédelmi incidens veszélyességének sulyossaga valoszinlsithetéen
magas kockazattal jar az érintett személyek jogaira nézve, a Tarsasag a kockazati értékelés
elvégzését kdvetden azonnal tajékoztatja az az adatvédelmi incidensben érintetteket.

11.5.2. Az érintettek irasban elektronikus vagy postai uton kell tajékoztatni, amely kizardlag akkor
mell6zhetd, ha az érintett elérhetésége ismeretlen.

11.5.6. Az érintetteket ugy kell tajékoztatni minden esetben, hogy a tajékoztatas ténye, tartalma és a
tajékoztatott érintetti kor bizonyithato legyen.

11.6. Helyesbit6-megeldz6 intézkedések bevezetése

11.6.1. A 11.2. pont szerinti vizsgalat eredménye alapjan az adatvédelmi felelés javaslatot tesz az
ugyvezetbnek helyesbité és/vagy megel6zd intézkedések bevezetésére a hasonlé adatvédelmi

incidensek megel6zése érdekében.

11.6.2. A javasolt helyesbitd és/vagy megel6z6 intézkedések bevezetésérdl az Ugyvezetd dont az
adatvédelmi felelGs indokolt elSterjesztése alapjan.

11.7. Az adatvédelmi incidens nyilvantartasa

11.7.1. Az adatvédelmi incidensrél az adatvédelmi felel6s nyilvantartast vezet a Szabalyzat 7. szamu
mellékletében foglalt nyilvantarté-minta alkalmazasaval.

11.7.2. A nyilvantartas tartalmazza:
- az érintett személyes adatok korét,
- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
- az adatvédelmi incidens id&pontjat,
- az adatvédelmi incidens kdrilményeit,
- az adatvédelmi incidens hatasait,
- az elharitasara megtett intézkedéseket,
- az adatvédelmi incidens kivizsgaldsanak hatasara bevezetett helyesbit6-megel6z6

intézkedéseket.
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12. ADATVEDELMI OKTATAS

12.1. Az adatvédelmi felelés évente egy alkalommal oktatést tart az adatvédelmi tudatossag emelése
érdekében, amelyen koételesek részt venni a Tarsasdg munkatarsai. Az adatvédelmi oktatasnak
legaldbb az alabbi témakra kiterjed:

az el6z6 oktatas ota eltelt id6szak tapasztalatai az adatvédelem terlletén

amennyiben az el6z6 oktatas 6ta modosult a Szabalyzat, a modositassal kapcsolatos

legfontosabb tudnivaldk,
az esetlegesen megtortént adatvédelmi incidens bemutatasa, értékelése, a helyesbit6-

megel6z6 intézkedések ismertetése,
- az adatvédelem terlletén tortént Aaltaldanos valtozasok, jogszabaly mddositasok,

Magyarorszagon és az Eurdpai Uniéban, kulonds tekintettel a hatdésagok birsagolasi
gyakorlatara.

12.2. A Tarsasag rendkiviili oktatast tart az alabbi esetekben:

- adatvédelmi incidens megtorténte,
a NAlH-eljaras lefolytatasa a Tarsasaggal szemben, ha eltéré gyakorlatot igényel a Tarsasag

adatvédelmi rendszerében.

13. ADATVEDELMI NYILVANTARTAS

13.1. A Tarsasag minden éltala végzett adatkezelési tevékenységrél nyilvantartast vezet.
13.2. A 13.1. szerinti nyilvantartast a Tarsasag elektronikusan vezeti.

13.3. A 13.1. szerinti nyilvantartas a kévetkezd informaciokat tartalmazza:
- aTarsasag neve és elérhetbsége,
- a Tarsasag adatvédelmi felel6s neve és elérhetésége;
az adatbiztonsagra vonatkozo technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa jelen
Szabalyzat vagy egyeéb, technikai és szervezési intézkedéseket tartalmazé egyéb Tarsasagi
Szabalyzat vonatkozé pontjara valé utalassal
- adatkezelésenként:
o adatkezelés céljai;
o az érintettek kategériai
o aszemélyes adatok kategoridi
o olyan cimzettek kategériai, akikkel a személyes adatokat a Tarsasag kozli vagy
varhatdan kdzdlni fogja,
a kulénbdz6 adatkategoriak torlésére eliranyzott hatariddk, ha lehetséges,

o az adatvédelmi folyamatleirast.

O

13.4. Az adatkezelési nyilvantartast az adatvédelmi felel6s tartja naprakészen és modositja szikség
esetén.

14. ADATFELDOLGOZOKRA VONATKOZO SZABALYOK

14.1. A Tarsasag csak és kizardlag olyan adatfeldolgozét vesz igénybe barmely adatkezelési
folyamata soran, aki vagy amely megfelelé garanciakat nyujt az adatkezelés GDPR kdvetelményeinek
valé megfelelésérdl és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési

intézkedések végrehajtasarol.
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14.2. A Téarsasag minden adatfeldolgozéjaval adatfeldolgozdi irasbeli szerz6dést kot, amely legalabb
az alabbi kérdéseket tisztazza:

- az adatkezelés, amelybe a Tarsasag az adatfeldolgozét bevonta,

- az adatfeldolgozé altal ellatott adatkezel6i tevekenység

- az adatfeldolgozas id6tartamat, jellegét és céljat,

- az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusa,

- az adatfeldolgozassal érintett érintettek kategoriai,

- az adatkezel6 jogai és kotelezettségei,

- az adatfeldolgozé jogai és kotelezettségei.

14.4. A Tarsasag minden adatfeldolgozéval adatfeldolgozéi szerz6dést koét, illetve annak a mar
fennalld szerzédés tartalmat a GDPR el6irasainak megfelel6éen moédositja.

15. ALTALANOS ADATVEDELMI ALAPVETESEK

15.1. Az érintettek értesitése elektronikus kapcsolattartas soran

15.1.1. Abban az esetben, ha a Tarsasag barmely munkatarsa az érintett szamara elektronikus levelet
kild, az érintett elektronikus levélcimét koteles a kildés soran ugy megjeldlni, hogy az az elektronikus
levél egyetlen egyéb cimzettje szamara se legyen lathato. Ezt a Tarsasag munkatarsai elsésorban
Jitkos masolat’-tal torténd cimzéssel kotelesek megtenni., de a Tarsasag kidolgozhat olyan
Uzenetklildé rendszert (példaul hirlevélkildésre), amely alapvetd beallitasként, tovabbi emberi
beavatkozas nélkil automatikusan igy kildi meg az informaciét az érintettek szamara.

15.2. A személyes adatok megsemmisitése

15.2.1. Abban az esetben, ha a Tarsasag az altala kezelt személyes adatokat az adatkezelés
szabdlyai alapjan a tovabbiakban nem kezelhet tovabb, kbteles a személyes adatokat tartalmazo
adathordoz6t megsemmisiteni, a megsemmisités tényérél pedig jelen Szabalyzat 8. szamu melléklete
szerinti megsemmisitési jegyz&konyvet felvenni.

15.2.2. A megsemmisitési jegyz6konyv tartalmazza az alabbiakat:
- az adatmegsemmisitésért felel6s munkavaéllalé azonosité adatait,
- amegsemmisitést engedélyezd személy azonositd adatait,
- amegsemmisités targya,
- az adathordozok szama legalabb megkdzelitélegesen,
- amegsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése,
- az adatmegsemmisités méddja,
- amegsemmisités id6pont, helyszine,
- amegsemmisitésen jelen |év6ék neve és alairasa (minimum harom f8),
- amegsemmisitést ténylegesen lefolytaté személy neve és alairasa.

15.2.3. A Tarsasag az Adatmegsemmisitési jegyz6konyvet iratkezelési szabalyzata alapjan tarolja.
15.3. Személyes adatokat tartalmazé szerzédések kiegészitése

15.4.1. Amennyiben Tarsasag természetes személlyel vagy adatvédelem szempontjabdl természetes
személynek min6suld egyéni vallalkozéval szerzédik, a szerz8désbe belefoglalja az aldbbi széveget

illetve a mar meglévé szerz8déseihez az alabbi szerz6dés-kiegészitést irja ala a partnerrel::

LA szerz6d6 fél tudomasul veszi, hogy az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete
(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
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védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) 6. cikk (1) b) alapjan, a jelen
szerz8déshez kapcsol6dd jogviszony teljesitésének céljabél a személyes adatait a Tarsasag
nyilvantartsa és kezelje. Szerz6d6 fél a szerzbdés alairasaval nyilatkozik, hogy megismerte a
Tarsasag Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatat, a Tarsasag adatkezeli nyilvantartasat és a
konkrét, szerzédés teljesitésével kapcsolatos folyamatleirast, igy a GDPR 13. cikk szerinti
tajékoztatast megkapta.”

16. HARMADIK ORSZAGBELI CIMZETTEK FELE TORTENO ADATTOVABBITAS:

16. 1. Azon érintettek esetében, akik hataron atnyulé vasuti szolgaltatasi tevékenységben vesznek
részt, a szolgaltatas teljesitéséhez szikséges adataikat (elsésorban kapcsolattartas céljabdl) a
Tarsasag az Eurépai Gazdasagi Térségen kivili, harmadik orszagbeli — Szerb Kbéztarsasag — cimzett
részére tovabbithatja.

16.2. Tekintettel arra, hogy ez idaig az Eurdpai Bizottsag nem adott ki a GDPR 45. cikke szerinti
megfeleléségi hatarozatot Szerbia vonatkozasaban, a Tarsasag megvizsgalja, hogy az adattovabbitas
cimzettje rendelkezik-e a GDPR 46. cikkében meghatarozott garanciakkal, vagy a GDPR 47. cikke
szerinti kotelezd erejl vallalati szabalyokkal (BCR).

Ha nem rendelkezik az adattovabbitds cimzettje a GDPR 46. cikkében meghatarozott garanciakkal,
vagy a GDPR 47. cikke szerinti kotelezd ereji vaéllalati szabalyokkal (BCR), akkor az érintett
kifejezetten hozzajarulasa szikséges adatai tervezett tovabbitdshoz.

A Térsaség a 3. orszagbeli cimzettekkel EU standard szerinti megallapodast kot, ami a Szabalyzat 9.
szamu mellékleteként talalhato.

16.3. A Tarsasag az ilyen cimzett felé sziikséges adattovabbitasbdl eredé — a megfeleléségi hatarozat
és a megfeleld garanciak hianyabol fakadd — esetleges kockazatokrol tajékoztatja az érintettet,
akként, hogy a fentiek hidanyaban nem garantdlhaté a személyes adatok GDPR elveinek megfeleld
kezelése, és az adott allam nemzeti szabalyai alapjan kerll sor adatainak kezelésére.

16.4. A Tarsasag ez esetben tajékoztatja arrdl is az érintettet, hogy az érintett a hozzajarulasat
barmikor jogosult visszavonni, de ez nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszeriliségét.

Mellékletek:

1. Adatvédelmi tajékoztaté az LTE Hungaria Kft. munkavallaléi és munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban foglalkoztatottak részére (GDPR 13. cikk: a személyes adatokat a
Tarsasag kézvetleniil az érintettél szerzi meg)

2. Adatvédelmi tajékoztatdé az LTE Hungaria Kft. partnerei részére (GDPR 13. cikk: a személyes
adatokat a Tarsasag kbzvetleniil az érintettél szerzi meg)

3. Adatvédelmi tajekoztaté az LTE Hungéaria Kft.-hez jelentkez8 allaspalyazok részére (GDPR

13. cikk: a személyes adatokat a Tarsasag kbzvetleniil az érintettdl szerzi meg)

Adatvédelmi tajékoztatd, amennyiben a Tarsasag a személyes adatot nem kézvetleniil az

érintettél szerzi meg (GDPR 14. cikk)

Erdekmérlegelési teszt altalanos adatlapja

Adatvédelmi incidens bejelentd lap

Adatvédelmi incidens nyilvantartas

Személyes adat megsemmisitésérél jegyzékdényv

Modellszerz6dés harmadik orszagbeli cimzettek felé térténd adattovabbitasrol
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